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%

I Actualizar todos los documentos que hacen parte del subproceso administracion de bienes y I Q Paul
/Admon bienes y S control interno servicios, para izar el c i to y la aplicacion de las politicas bajo las cuales se Actualizar la carpeta en la intranet MOP con los del de bienes y servicios = 5 Administracion de Aﬂadllj':a
servicios 5 enmarca el subproceso auditado, aportando asi a la mejora continua del proceso bajo el aprobados y adoptados. s Q bienes y servicios| 1 ro Gil
&3 Modelo de Operacion por Procesos que le aplica a la entidad - ©
Q o o
. o . . . . . " 1 § . y Paula
/Admon bienes y I . Mantener actualizado el inventario de bienes muebles de consumo, con el fin de garantizar un = = Administracion de
y = control interno . del modulo de - SAFIX 3 3 . : Andrea
servicios S mayor control de los bienes que se encuentran en uso por parte del personal de la entidad. e 2 bienes y servicios Otalvaro Gil
) 2 »
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Fecha Ultima Aprobacién:

4/08/2022
8 D dos | d dad deben I b I Q g
y ocumentar todos los procedimientos y actividades que se deben llevar a cabo para el manejo .. " : . " b . y
Admon bienes y < control inerno S ministacion de Iospb s eblesy e oona moq e o ontidad. con'a oo param.zar o " Actualizar el procedimiento de administracion de bienes muebles y estructurar un procedimiento o manual para la ¢ : Administracion de| A'ZZ‘:';
servicios 5 ¥ administract ! U onsu iaad, In de garanti administracion de bienes de consumo. S 2 bienes y servicios
> cumplimiento de las acciones y llevar un registro de estas. < ) Otalvaro Gil
. Contar con un software informatico que disponga de gestién administrativa para realizar las - Administracion d Paul
. S altas, bajas e inventarios de los bienes de la entidad, a través del funcionamiento de los 8 9 \dministracion dej aula
Admon bienes y & . )y N . ° 108 ! ” y . . - I 5 bienes y servicios| Andrea
servicios N control interno médulos de inventarios y activos fijos para administrar la informacion y tener mayor control Configuracion, Implementacion y puesta en marcha del modulo de inventarios y modulo de activos fijos safix 3 S Tecnologia de la | Otalvaro Gi
S It < -
B sobre éstos, .rnar!tenlendo\.a actualizada y con la posibilidad de emitir alertas para la aplicacion © 5 informacion | Yasser Issa
de su 1 0 deterioro.
5 Disponer de un sistema de gestion de inventarios para la asignacion y generacién de manera Q Q Administracion de paula
Admon bl.enes y % control interno automatica del codigo de caqa articulo, asi como tarnblg'r| su ubicacion y el estadq en que se Puesta en marcha del modulo de inventarios y modulo de activos fijos SAFIX 3 g bienes y servicios Andrea )
servicios S encuentran cada uno, permitiendo una mayor organizacion administrativa y operativa de los N ? Tecnologia de la | Otalvaro Gil -
=) inventarios. = 5 informacion | Yasser Issa
Q Incluir en el expediente de cada contratista, el formato BS-FO1 Entrega y Devoluciones de «Q
8 3 " R . . . . @ {
Admon bienes y & . Bienes y el Acta Entrega de Prestadores de servicios firmados por el contratista, y actualizar Acmal.‘zar ¢l procedimiento de administracion de bienes muebles y adual'za”.(’""ams asi mismos revisar los pot F Administracion de Paula
N = control interno . . N N expedientes contractuales subsanando segun sea el caso los formatos requerido en Manual, para los contratos de 53 ] N N Andrea
servicios S el Manual Administracion de Bienes en caso de que este no sea necesario, para futuras I Q Z bienes y servicios
S . ! € la vigencia en curso. ? "y Otalvaro Gil
= asignaciones de bienes devolutivos al personal de la entidad. -
8 Q b4
. . Q
Admon bienes y ] control interno :SS“?C'ﬁc:::s;:"g::‘e?zr'|°;:'z’:::nqz‘§ sﬁ:’;gziag;r'e": zﬂz::t;';svzi{:ﬁﬂ g:s;g:;l: de Actualizar el procedimiento de administracion de bienes muebles y actualizar formatos, alli se incluira las acciones 8 : Administracion de :n ad‘:':a
servicios S " g N a P del control fisico de los inventarios de bienes muebles o z bienes y servicios
> muebles que le pertenecen a la entidad. i It} Otalvaro Gil
8 Q Q Administracion de|  Paula
/Admon bienes y 8 . Mantener actualizado el inventario fisico de los bienes muebles, garantizando la fiabilidad de . " . & 5 bienes y servicios| ~Andrea
; N control interno 2 c nve Configuracion, Implementacion y puesta en marcha del modulo de activos fijos - SAFIX 9 3 § .
servicios S la informacion, su disponibilidad y el estado en que se encuentran Ed 7 Tecnologia de la | Otalvaro Gil -|
=2} < 5 informacién | Yasser Issa
Q " U " . a Juan
y S Revelar en las notas a los estados financieros que la vida util de los activos ya finalizo, pero . . . . . Q q9
Admon bienes y & . © 0o P Mensualmente se revelara en las notas a los estados financieros, la vida util de los activos que estan en proceso o 3 Esteban
servicios = control interno que estos alin se conservan en buen estado y utilizandose para el desarrollo de las actividades de la de 1 izaclon y los - 3 38 Contabilidad Montoya
S : N . P! 3 ? 3
> entidad, de acuerdo con lo establecido en el parrafo 79 (b) de la NIC 16 - b4 Ocamy
3 po
Q - o Q ] Lesly
. S Documentar las actividades que se deben llevar a cabo para una buena administracion de los . . o o . "
Admon bienes y IS control interno bienes tecnoldgicos de la entidad, garantizando el control de los bienes administrados por el atraves de un a delos bienes tecnologicos, por parte del proceso de 3 g Tecnologiadela | - Tatiana
servicios 5 ! i el idad, garantiz I int P T.1, definir el alcance y formatos 32 < Informacién Tabares
ki proceso de & 8 Sanchez
Q ) : R ’ - o Q Lesly
. S Emplear los controles necesarios para el manejo y administracion de los bienes tecnolégicos . . . . q o . 9
Admon bienes y 8 . P © D atraves de un la de bienes por parte del proceso de T.I, iy & Tecnologiadela | Tatiana
y = control interno a cargo del proceso de T, con el fin de garantizar el buen estado de estos, asi como su 3 32 5
servicios 5 G bilided fina) definir el alcance y formatos 2 £ Informacién Tabares
s isponibilidad final. £ 3 Sanchez
. S Aplicar la politica contable de deterioro de activos numeral 7.1.2 Indicios de deterioro del valor Analizar mensualmente la amortizacion y depreciacion de los activos para determinar si es preciso dar de baja. es < a9 Juan
Admon bienes y S B N N " " N . N N N iy 8 . Esteban
servicios = control interno de los activos y determinar si es preciso dar de baja este activo de los libros contables de la de anotar que dentro del procedimiento de administracion de bienes quedara plasmado las acciones para dar de 3 S Contabilidad Montoya
S entidad. baja los bienes en contabilidad 2 pt Y:
= ® Ocampo
] ) ) ) . RS o Q Lesly
. S Actualizar la matriz de riesgos del proceso de Tl, analizando la inclusion del riesgo identificado por ) . ) ) o o "
Admon bienes y & . " oo Actualizacion de matriz de riesgos del proceso de T.1, incluyendo los riesgo identificados por el proceso de control I & Tecnologiadela | Tatiana
y = control interno el Proceso Control Interno, dado que el proceso tiene a su cargo bienes tecnolégicos y por : 3 2 N
servicios S S L o " interno. i < Informacién Tabares
> consiguiente es su responsabilidad generar controles para la administracion de éstos. < 5 Sanchez
Q ; - ) ) " ; o o
. S Disponer de un aplicativo con un sistema de inventarios para la administracion de los bienes 1 B . y Paula
Admon bienes y I B B N e N N = = Administracion de
servicios N control interno de consumo que permitan mantener la informacion actualizada y el control de los insumos de del modulo de - SAFIX 3 3 bienes y servicios Andrea
S la entidad. b = y Otalvaro Gil
Q Registrar ordenadamente la informacion correspondiente al inventario de insumos, de acuerdo © o
& 9 P S 8 Paul
Admon bienes y g control interno con lo ido en el Manual inis ion de Bienes, dejando evidencia del formato del modulo de ios - SAFIX y un pi imi o manual para la = 5 Administracion de Aﬂadllj':a
servicios 5 Remision de bienes y actualizacion del inventario con el fin de mantener la informacion de bienes de consumo. I Q bienes y servicios| o Gil
3 disponible para el momento en que se requiera - ©
{ . i e o Q
. S que 1 el reporte de la informacion sobre la adquisicion de " . y . . & Q Administracion Paula
Admon bienes y S control interno nuevos bienes muebles para ser incluidos dentro del inventario, con el fin de garantizar la Actualizar el procedimiento de administracion de bienes muebles en el que se establezca el aloance y acciones de 3 ] de bienes Andrea
servicios 5 L e P " 9 sobre la adquisicién de nuevos bienes muebles para ser incluidos dentro del inventario o z lenes y
S administracion y control de estos < It servicios Otalvaro Gil
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