Alcaldia de Medellin

Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

FONVALMED

Fondo de Valorizacién
de Medellin

INFORME DE LEY Y SEGUIMIENTO

PERIODICIDAD DEL
INFORME

Anual X
Semestral

PERIODO
Cuatrimestral PARA Vigencia 2024

- REPORTAR
Trimestral

Bimestral FECHA DE ) Dia Mes Aio
Mensual PRESENTACION 21 11 2024
Otro DEL INFORME

NOMBRE DELINFORME

Informe de seguimiento al Plan Archivistico de la Entidad - PINAR

MARCO NORMATIVO

e Decreto Ley 87 de 1993 “Por la cual se establecen normas para el
ejercicio del control interno en las entidades y organismos del Estado y
se dictan otras disposiciones”. Articulo 12 “Funciones de los auditores
internos”, literal i) “Evaluar y verificar la aplicacion de los mecanismos de|
participacion ciudadana, que en desarrollo del mandato constitucional y|
legal, disefie la entidad correspondiente”.

e Acuerdo 60 de 2001 del Archivo General de la Nacién. “Por el cual se
establecen pautas para la administracién de las comunicaciones oficiales
en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas”.

e Decreto Unico Reglamentario 1080 de 2015 *Por medio del cual se expide
el Decreto Reglamentario Unico del Sector Cultura”.

e Acta de comité de gestion y desempefio N° 1 del 29 de enero de 2024

PROCESO
RESPONSABLE

Subprocesos Gestién Documental.

OBJETIVO

Llevar a efecto seguimiento y evaluacion a la ejecucion del Plan Institucional de
Archivos - PINAR, del Fondo de Valorizacion de Medellin — FONVALMED,
vigencia 2024.

ALCANCE

Plan Institucional de Archivos de la Entidad — PINAR, vigencia 2024.
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DESARROLLO

El Plan Institucional de Archivos de la Entidad fue adoptado mediante acta de comité de gestion y desempefio N° 1
del 29 de enero de 2024 para las vigencias 2024-2027, dando cumplimiento a la Ley 594 de 2000 - Ley General de
archivos, a la Ley 1712 de 2014 - Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional y
al Decreto 1080 de 2015 - Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura en su articulo 2.8.2.5.8. literal d.

A continuacidn, se relaciona la hoja de ruta de los proyectos aprobados, que se desarrollaran desde el afio 2024

hasta el afio 2027:

ITEM

PROYECTO

ACTIVIDADES

RESPONSABLES

2024 2025 2026 2027

Implementacion de la

Analizar el concepto técnico del Comité
evaluador y hacer

los ajustes necesarios

Gestion Documental

Inscribir las Tablas de Retencidn Documental en
el Registro

Gestion Documental

1 Tablas de Retencion | . )
Documental-TRD Unlco'de Serle.s.DocumentaIes (.RUS.I?) una vez
obtenido elcertificado de convalidacion.
Publicar las Tablas de Retencién Documental | Gestién Documental-
y el Cuadro Comunicaciones
de Clasificacion en la pagina web institucional
Socializar las Tablas de Retencién L
Documental con todos Gestion Documental
los procesos de la entidad
Actualizar Plan de Conservacion Documental | Gestion Documental
Elaboracion y Disefiar formatos de control y monitoreo Gestion Documental
2 aplicaciondel Sistema

Integrado de
Conservacion- SIC

Implementar formatos de control y monitoreo

Gestion Documental

Aprobacidn por parte del CIGD y publicacion
web

CIGD

Adquirir instrumentos de medicién de
condiciones medioambientales para los
depdsitos de archivo

Gestion Documental,
Gestion  Contractual,
Presupuesto

Programar y controlar plan de limpieza y
desinfeccion

Gestion Documental,
Bienes y Servicios

Elaborar Plan de Preservacion digital a largo
plazo de losdocumentos electronicos de
archivo segun metodologia

AGN:

Gestion Documental,
T.1

Fase 1: Establecer las Bases

Gestion Documental
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Objetivos, alcance, articulacién con los
programas

institucionales, roles y responsabilidades.

Gestion Documental

Fase 2: Diagndstico

Gestion Documental

Identificacion de documentos electronicos a
preservar

Gestion Documental

Diagnostico de documentos electronicos a
preservar

Gestion Documental

Anélisis de riesgos

Gestion Documental

Evaluacion de la capacidad de preservar de la
entidad

Gestion Documental,
T.I.

Fase 3: Evaluacion de Estrategias

Gestion Documental

Evaluacion y seleccion de prioridades

Gestion Documental

Caracterizacion de documentos electrénicos a
preservar

Gestiéon Documental

Identificacién y evaluacion de estrategias de
preservacion

Gestion Documental,
T.I.

Estrategias de preservacion

Gestion Documental

Fase 4: Plan de accion

Gestion Documental

Definicion de acciones y estrategias

Gestiéon Documental

Definicion de recursos y cronograma de
gjecucion

Gestion Documental

Instrumentos de monitoreo y control de cambios

Gestion Documental

Aprobacidn por parte del CIGD y publicacion
web

CIGD

Implementacion del plan de preservacion

Gestion Documental,
T.I.

Monitoreo

Gestion Documental,
Planeacion

Elaboracion y/o
Actualizacion de
Manuales
procedimientos,
formatos e instructivos
del procesode Gestion
Documental.

Recopilar y analizar la normatividad
aplicable a cada

procedimiento

Gestiéon Documental

Elaborar procedimiento de disposicion de
documentos

Gestion Documental

Elaborar procedimiento de transferencias
documentales

Gestion Documental

Actualizar procedimiento de gestion y tramite

Gestion Documental

Actualizar procedimiento de produccion
documental

Gestion Documental
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Actualizar procedimiento de organizacion
documental

Gestion Documental

Socializar los procedimientos

Gestion Documental

Plan de trabajo
archivistico para la
organizacion de
documentos

Disefiar el plan de trabajo archivistico para
intervenir los

expedientes fisicos y digitales

Gestion Documental

Aplicar procesos técnicos de clasificacion
ordenacion,

foliacion y digitalizacion (si aplica) a los
documentos

Gestion Documental

Elaborar informes periédicos de seguimiento

Gestion Documental

Elaboracion de las
Tablas de Valoracion
Documental - TVD

Busqueda preliminar de documentos que
soporten los

cambios organico-funcionales de la entidad

Gestion Documental

Reconstruccion de organigramas (si aplica)

Gestion Documental

Hacer inventario natural de los documentos que
conforman el fondo acumulado por cada
periodo y dependencia de laestructura
organica.

Gestiéon Documental

Describir la historia institucional con fines
archivisticos

Gestion Documental-
Equipo
interdisciplinario

Elaborar cuadros de clasificacion
documental por cada

periodo y dependencia de las estructuras
orgénicas

Gestion Documental

Valorar los documentos y diligenciar el cuadro
resumen definido Consejo Departamental de
Archivos con el nombre y cédigo de cada
oficina productora; nombre y codigo, tiempo
de retencidon y disposicion final de cada
serie 0

subserie.

Gestion Documental-
Equipo
interdisciplinario

Diligenciar el formato de Tabla de Valoracion
Documental

Gestiéon Documental

Elaborar memoria descriptiva

Gestion Documental

Presentar Tablas de Retencién Documental
ante el Comité

de Gestion y Desempefio para aprobacion

Gestion Documental

Enviar al Consejo Departamental de Archivos
para iniciar
proceso de convalidacion

Gestion Documental
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Analizar el concepto técnico del Comité
evaluador y hacer

los ajustes necesarios

Gestion Documental

Inscribir las Tablas de Valoracion Documental
en el RegistroUnico de Series Documentales
(RUSD) una vez obtenido el
certificado de convalidacion

Gestiéon Documental

Publicar las Tablas de Valoracion Documental y
el Cuadros

de Clasificacion en la p4gina web institucional

Gestion Documental-
Comunicaciones

Socializar las Tablas de Valoracion
Documental con todos

los procesos de la entidad

Gestiéon Documental

Intervenir los documentos del fondo acumulado
de acuerdocon la disposicion final definida en
las Tablas de Valoracion

Documental

Gestion Documental

Programa de
documentos especiales

Identificar los documentos especiales que se
generan y

conservan en la entidad.

Gestion Documental

Describir su contenido teniendo en cuenta las
normas de

descripcion documental

Gestion Documental

Realizar migracion a medios que garanticen la
disponibilidad
de la informacion.

Gestion Documental-TI

Elaborar referencias cruzadas para garantizar
el vinculo archivistico con las series y
subseries definidas en las Tablas de
Valoraciéon Documental y Tablas de
Retencion
documental

Gestion Documental

Adecuar espacios para el almacenamiento

Gestion Documental

Plan de transferencias
documentales

Elaborar y socializar el Plan de transferencias
documentales

Gestion Documental

Hacer seguimiento a la ejecucion del plan

Gestion Documental

Programa de
capacitacion de
gestiondocumental

Recopilar las dudas o necesidades de las
diferentesdependencias en temas
relacionados a la gestion

documental.

Gestion Documental

Elaborar presentaciones y cronograma de
capacitaciones.

Gestion Documental
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Realizar las capacitaciones a los funcionarios y
contratistas

de la entidad.

Gestion Documental

Integrar las evidencias de las
capacitaciones al Plan

Institucional de Capacitaciones-PIC.

Gestion Documental

Elaboracion y/o
Actualizacion de
instrumentos

Elaborar y publicar el indice de Informacion
Clasificada yReservada

Gestion Documental-
Defensa Juridica-
Comunicaciones

Elaborar los Bancos Terminologicos de Series y
Subseries

Gestion Documental

Elaborar e implementar las Tablas de Control

Gestion Documental-

documentales de la
informacién digital y
enmedios magnéticos

9 o
archivisticos e de Acceso Defensa Juridica
instrumentos de Actualizar y publicar Esquema de Gestion Documental-
gestionde la Publicacion de Comunicaciones
informacion peblica | Informacion Sestion D o
: . . , estion Documental-
Actualizar y publicar el Registro de Activos de C L
Informacion omunicaciones
. . . Gestion Documental-
Actualizar y publicar el Programa de Gestion C -
Documental omunicaciones
Actualizar el FUID con la descripcion de la
y informacionfisica, relacionando los Gestion Documental
Etlablc_)racygn é’ repositorios documentales donde
acirt:\?elﬁtiacllr?gs € estd dispuesta la informacidn digitalizada.
10 Actualizar el FUID con el 100% de la

informacién digital
acumulada al 30 de diciembre de 2023

Gestion Documental

Elaborar inventario de la informacion
almacenada en mediosmagnéticos y extraibles o
realizar referencia cruzada, segin

aplique.

Gestion Documental

Actualizacién permanente de inventarios

Gestiéon Documental

RESULTADOS

A continuacion se presentan la matriz de seguimiento al PINAR donde se evidencia el estado de avance o cumplimiento

de las acciones propuestas para la vigencia 2024

Sequimiento PINAR 2024 .xIsx
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RECOMENDACIONES

Ejecutar e implementar todas las actividades que no se lograron culminar y que fueron programadas por la

entidad para la vigencia 2024.

Realizar seguimiento y monitoreo con el fin de garantizar el cumplimiento de su implementacion, de acuerdo con

los tiempos establecidos en el plan.

Se sugiere remitir las TRD al Consejo Departamental de Archivos para su aprobacion. Posteriormente, una vez
aprobadas formalmente las TRD mediante acto administrativo, enviarlas al Archivo General de la Nacion para su
convalidacion y registro, para dar cumplimiento a lo establecido en a los numerales 3 y 4 del articulo 2.8.2.1.16.

del Decreto 1080 de 2015.

ALDEMAR ANDRES TABARES ARENAS
Contratista Lider Control Interno

Fondo de Valorizacién del Distrito de Medellin - FONVALMED

Centro de Atencion: Aeropuerto Olaya Herrera
Carrera 65 N° 13 — 157, Piso 2, oficina 0209

Teléfono: +57 (604)557 0246 - NIT:900.158.929 — 0

C-FO6.V08

©

2

CO17I7740

SGS



