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RESOLUCION RG 2026-54
(05 de agosto de 2026)

“Por medio de la cual se reglamentan las comisiones de servicio para los empleados
publicos, el reconocimiento y pago de viaticos y gastos de desplazamiento para los
contratistas de prestacion de servicios del Fondo de Valorizacion de Medellin —
FONVALMED, se deroga la Resolucion No. 2016-01434 y se dictan otras disposiciones”

LA DIRECTORA GENERAL DEL FONDO DE VALORIZACION DE MEDELLIN

En uso de sus facultades constitucionales, legales, estatutarias, y en especial de las
conferidas por la Ley 489 de 1998, los Decretos Municipales No. 104 de 2007, No. 883 de
2015, y el Acuerdo No. 58 de 2008, y

CONSIDERANDO QUE:

A. El articulo 209 de la Constitucion Politica consagra que la funcién administrativa esta
al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios
de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad.

B. El articulo 3° de la Ley 489 de 1998 establece que la funcién administrativa se
desarrollara conforme a los principios constitucionales, en particular los atinentes a la
buena fe, celeridad, economia, eficiencia, responsabilidad y transparencia.

C. En egjercicio de la autonomia administrativa, presupuestal y financiera establecida en el
articulo 1 del Decreto 104 de 2007 asignada al Fondo de Valorizaciéon de Medellin —
FONVALMED, le corresponde al Director General fijar y actualizar las normas internas
en materia de comisiones de servicio, viaticos y gastos de desplazamiento.

D. El Gobierno Nacional para cada anualidad y por medio de Decreto, fija los limites
maximos salariales de los Gobernadores, Alcaldes y empleados publicos de las
entidades territoriales y se dictan disposiciones en materia prestacional.

E. Igualmente establece las escalas de viaticos para los empleados publicos a que se
refieren los literales a), b) y c) del articulo 1 de la Ley 4 de 1992.

F. En el Fondo de Valorizacion de Medellin — FONVALMED se otorgan viaticos a los
servidores que se encuentran en comision de servicio al interior del pais (por fuera del
Departamento de Antioquia y dentro del Territorio Nacional) y al exterior del pais
conforme a lo establecido en el Decreto Presidencial de cada anualidad, atendiendo
siempre el principio de racionalizaciéon del gasto publico y la satisfaccion de las
necesidades generadas en atencion al costo de vida del lugar donde se desarrolla la
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comision oficial; por lo tanto, se requiere determinar el valor y porcentajes para el
reconocimiento de viaticos.

G. Los viaticos estan destinados a proporcionarle al servidor, el traslado, la manutencién
y el alojamiento, correspondiéndole al Director General fijar y actualizar escalas de
viaticos para las comisiones de servicios y demas gestiones que se deban cumplir por
fuera del domicilio principal de FONVALMED en cumplimiento de las funciones del
cargo o de las asignadas por el superior.

H. Es necesario adaptar los procedimientos de comisiones de servicio y desplazamiento
a los principios de sostenibilidad fiscal, austeridad y eficiencia administrativa del gasto
publico.

I. Resulta viable el reconocimiento y pago de gastos de desplazamiento a los contratistas
de prestacion de servicios, siempre y cuando se encuentre estipulada expresamente
en el clausulado del contrato la obligacién de desplazarse fuera de lugar habitual de
ejecucion de actividades contractuales cuando ello fuera necesario.

J. Se hace indispensable actualizar la reglamentacién interna y derogar expresamente la
Resolucion No. 2016-01434 con el fin de unificar y modernizar los procedimientos
institucionales.

Por lo expuesto la Directora General del Fondo de Valorizacion de Medellin.
RESUELVE:

CAPITULO | ]
GENERALIDADES Y AMBITO DE APLICACION

ARTICULO 1°. OBJETO. Actualizar el reglamento para la atencién de la situacion
administrativa de comision de servicios, fijar los criterios para el reconocimiento y pago de
viaticos y gastos de viaje de los empleados publicos, y determinar el procedimiento para
reconocer los gastos de desplazamiento a los contratistas de prestacion de servicios del
Fondo de Valorizacion de Medellin — FONVALMED.

ARTICULO 2°. AMBITO DE APLICACION. La presente Resolucién aplica a todos los
empleados publicos vinculados al FONVALMED y a los contratistas de prestacion de
servicios cuando dicha facultad o necesidad esté contemplada en sus respectivos
contratos.

ARTICULO 3°. COMPETENCIA. Corresponde al Director General autorizar mediante acto
administrativo las comisiones de servicios de los empleados publicos y los desplazamientos
de los contratistas de prestacion de servicios del FONVALMED.
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CAPITULO I
DEFINICIONES BASICAS

ARTICULO 4°. DEFINICIONES. Para la aplicacion de la presente resolucion se tendran en
cuenta las siguientes definiciones:

a. Comisién de Servicios: Situacion administrativa en la cual el empleado publico debe
ejercer las funciones de su cargo en lugares diferentes a la sede habitual de trabajo o
atender transitoriamente actividades oficiales distintas a las inherentes a su empleo; puede
haber comisiones extraordinarias cuando se requieren para atender casos urgentes,
imprevistos o extraordinarios.

b. Desplazamiento de Contratista de Prestacion de Servicios: Cumplimiento temporal
de obligaciones estipuladas en el contrato fuera del lugar habitual de ejecucién o domicilio
contractual.

c. Resolucion de Comisién de Servicios: Acto administrativo mediante el cual se ordena
la realizacién de una comision de servicios a un servidor publico vinculado a FONVALMED
y el pago de gastos de viaje para la ejecucién de esta.

d. Resolucion de autorizacion de Desplazamiento a un Contratista: Es la resolucion de
autorizaciéon de desplazamiento a un contratista de prestacion de servicios, el acto
administrativo mediante el cual se ordena la realizacion de un desplazamiento fuera del
lugar habitual donde se ejecuta el objeto del contrato y el pago de gastos de viaje para la
ejecucion de dicho desplazamiento.

e. Viaticos: Reconocimiento econdmico a los empleados publicos para cubrir los gastos de
manutencion (alimentacion) y alojamiento cuando deban desempenar sus funciones fuera
de su sede habitual de trabajo.

f. Gastos de Viaje: Reconocimiento para transporte (aéreo o terrestre) de los empleados
publicos comisionados.

g. Gastos de Desplazamiento: Reconocimiento concedido a los contratistas para cubrir
transporte, hospedaje y alimentacion.

h. Sede o lugar habitual de trabajo: El limite territorial del distrito o area metropolitana
donde el servidor o contratista presta habitualmente sus servicios o desarrolla sus
actividades contractuales.
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CAPITULO Il
ESCALAS, LIQUIDACION Y AUSTERIDAD EN EL GASTO

ARTICULO 5°. ESCALA APLICABLE. La liquidacion de los viaticos y/o gastos de viaje se
realizara con base en la escala de viaticos fijada anualmente mediante decreto por el
Gobierno Nacional.

Paragrafo: Se fijara el valor de los viaticos segun la remuneracion mensual del servidor
comisionado, la naturaleza de los asuntos que le sean confiados y las condiciones de la
comision, teniendo en cuenta el costo de vida del lugar donde debe llevarse a cabo la labor,
hasta por el valor maximo de las cantidades senaladas en el Decreto expedido por el
Gobierno Nacional.

ARTICULO 6°. AUSTERIDAD EN EL GASTO. De conformidad con los principios de
sostenibilidad fiscal y eficiencia administrativa, la liquidacion de viaticos diarios para
servidores publicos y/o gastos de desplazamiento para contratistas se calculara sobre el
setenta por ciento (70%) del valor de la escala maxima permitida por la normativa nacional,
salvo disposicion en contrario justificada en el acto administrativo.

CAPITULO IV ,
PROCEDIMIENTO Y LEGALIZACION PARA EMPLEADOS PUBLICOS

ARTICULO 7°. SOLICITUD Y AUTORIZACION. La comisién de servicios debe ser radicada
con una antelacion minima de diez (10) dias habiles (para comisiones nacionales) o
veinticinco (25) dias habiles (para comisiones al exterior), diligenciando el formato “Solicitud
comision de servicios” Codigo: GAH-F21.V1 y anexando los demas respaldos requeridos
(invitacion, agenda del evento o justificacion de la necesidad del servicio).

paragrafo 1. Los viaticos cubren los gastos de alojamiento, alimentacion y desplazamiento
cuando previo acto administrativo, deban desempenar funciones en lugar diferente de su
sede habitual de trabajo.

paragrafo 2. El otorgamiento de viaticos estara sujeto a la disponibilidad presupuestal de
la entidad y atendiendo las normas sobre austeridad, control y racionalizacién del gasto
publico y necesidad del servicio.

paragrafo 3. En el evento que el invitante sufrague total o parcialmente los gastos, en
la invitacion debera detallarse expresamente los gastos que cubriran, quién los asume y la
naturaleza juridica del invitante (Publica o Privada).

ARTICULO 8°. LIQUIDACION DE LOS VIATICOS. La Subdireccion Administrativa y
Financiera procedera a realizar la liquidacion de los viaticos con el fin que se realice el
desembolso al servidor publico comisionado generando los siguientes documentos:
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a. Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

b. Registro de Compromiso Presupuestal.

c. Acto administrativo que ordena la comisién de servicios para los servidores publicos y
autoriza el reconocimiento de viaticos.

d. Orden de pago.

Paragrafo 1. En las comisiones al interior, se podra conceder desde el dia previo a la
actividad, cuando esta inicia maximo hasta las 10:00 a.m., y hasta el dia siguiente a la
actividad, cuando esta finalice maximo hasta las 7:00 p.m.; de lo contrario, no se autorizara
tiempo adicional para el desplazamiento.

Paragrafo 2. En las comisiones al exterior, se concede un dia mas de ida y otro de regreso,
salvo en los casos en que quien autoriza la comision, considere que estos no son suficientes
para el desplazamiento al sitio donde deba cumplirse y su regreso al pais, en cuyo caso
podra autorizar el término minimo que considere necesario, pero debera indicarse
claramente la razon en la solicitud.

Paragrafo 3. En el evento de cancelacion o suspension de viaje el dinero entregado para
viaticos debera ser devuelto dentro de un plazo maximo de 24 horas, si se encuentra por
fuera de la ciudad, sera devuelto a su regreso.

ARTICULO 9°. RECONOCIMIENTO PARCIAL. Se sujetara a las siguientes reglas:

» Cuando para el cumplimiento de las tareas asignadas no se requiera pernoctar en el lugar
de la comision, solo se reconocera hasta el cincuenta por ciento (50%) del valor fijado.

» Cuando la comision en territorio nacional se cumpla en varios dias, por el dia de regreso
se reconocera el cincuenta por ciento (50%) de los viaticos.

ARTICULO 10°. GASTOS DE VIAJE. El Fondo de Valorizacion de Medellin, reconocera los
gastos de viaje representados en el tiquete aéreo o terrestre, cuando a ellos haya lugar: Asi
mismo, la Entidad reconocera por los gastos o pago de peajes correspondientes a la
movilizacién por fuera del perimetro urbano de la ciudad, cuando sean sufragados
directamente por el funcionario comisionado de acuerdo con las tarifas oficiales, previa
presentacion del respectivo comprobante.

Paragrafo 1: Como evidencia deben reposar los siguientes documentos:

a. Presentacion de minimo tres cotizaciones de tiquetes aéreos ida y regreso, en clase
econdmica.
b. Comprobante de pago de los tiquetes.

Paragrafo 2. Los pagos por concepto de cargo adicional en servicios por via aérea solo se
efectuaran por la necesidad de portar elementos institucionales para el desarrollo de la
comision.
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ARTICULO 11°. LEGALIZACION. Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
finalizacion de la comision, el empleado publico debera presentar:

1. Certificado o constancia de cumplimiento de la comision o asistencia al evento.

2. Cuando la comisién de servicios se otorgue para cumplir funciones por fuera del
departamento, bastara la certificaciéon de cualquier directivo de la entidad sede de la
comision.

3. Informe de actividades desarrolladas en formato institucional.

Paragrafo. En caso de generarse inconsistencias en los reportes y los documentos soporte
de legalizacion, se generaran acciones disciplinarias, fiscales y penales a las que haya
lugar.

CAPITULO V
DESPLAZAMIENTO Y LEGALIZACION DE GASTOS DE DESPLAZAMIENTO PARA
CONTRATISTAS DE PRESTACION DE SERVICIOS

ARTICULO 12°. PROCEDIMIENTO PARA CONTRATISTAS. El contratista de prestacion
de servicios de FONVALMED que requiera una autorizacién de desplazamiento, siempre y
cuando conste expresamente en el contrato debera llevar a cabo el siguiente procedimiento:

a. Radicar la solicitud por lo menos con 10 dias habiles previos al inicio de la
designacion si es al interior y 25 dias si es al exterior cuando un gobierno extranjero
0 un organismo internacional sufrague parcial o totalmente los gastos de la
designacion, toda vez que debe gestionarse la autorizacion del Gobierno Nacional,
en los términos previstos.

b. La autorizacion de desplazamiento requiere solicitud previa suscrita por el
supervisor del contrato y el ordenador del gasto.

ARTICULO 13°. LEGALIZACION Y RECONOCIMIENTO DE GASTOS DE
DESPLAZAMIENTO PARA LOS CONTRATISTAS POR PRESTACION DE SERVICIOS.
La Subdireccién Administrativa y Financiera procedera a realizar la liquidacién de los gastos
de desplazamiento para los contratistas por prestacion de servicios posterior al regreso de
la designacion con la presentacion de los siguientes documentos:

a. Informe de ejecucion de los gastos de desplazamiento, dentro de los tres (3) dias
siguientes a la finalizacion de la actividad que le haya sido conferida.

b. Cuando los gastos de desplazamiento se otorguen para asistir o participar en foros,
seminarios, cursos o similares, bastara el certificado de asistencia al mismo.

c. Cuando los gastos de desplazamiento se otorguen para cumplir actividades contractuales
por fuera del departamento, bastara la certificacion de cualquier directivo de la entidad sede
de la designacion.
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Paragrafo 1. Para proceder con la realizacion del desembolso al contratista por prestacién
de servicios siempre se deberan generar los siguientes documentos:

a. Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

b. Registro de Compromiso Presupuestal.

c. Acto administrativo que ordena el desplazamiento para los contratistas.
d. Orden de pago.

Paragrafo 2. Cuando para el cumplimiento de las actividades asignadas no se requiera
pernoctar en el lugar que fue designado, sélo se reconocera hasta el cincuenta por ciento
(50%) del valor fijado.

CAPITULO VI
PROHIBICIONES

ARTICULO 14°. PROHIBICIONES. Se establecen las siguientes prohibiciones expresas:

a) No podra autorizarse ni pagarse ningun valor por concepto de viaticos o gastos de
desplazamiento sin la expedicién previa del acto administrativo formal, de
conformidad con lo previsto en el articulo 65 del Decreto Ley 1042 de 1978.

b) Queda prohibida la concesion de comisiones de servicio de caracter permanente.

c) De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.5.5.30 del Decreto 1083 de
2015, no podran otorgarse comisiones cuyos gastos sean sufragados por
particulares que tengan un interés directo o indirecto en la gestion misional del
FONVALMED.

d) Cuando la entidad o gobierno invitante sufrague de forma total los gastos de
alojamiento y alimentacion, no habra lugar al pago de viaticos. Si los sufraga
parcialmente, se pagaran de manera proporcional.

e) No podran otorgarse comisiones para atender invitaciones de gobiernos extranjeros
u organismos internacionales, sin la correspondiente autorizacion del Gobierno
Nacional, segun lo previsto en el articulo 129 y el numeral 18 del articulo 189 de la
Constitucién Politica de Colombia; por tanto, si la solicitud no se radica con tiempo
de realizar esta gestion o si el Gobierno Nacional no autoriza al servidor para aceptar
la invitacidn, la comisidon no podra ser concedida.
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CAPITULO VII
VIGENCIA Y DEROGATORIAS

ARTICULO 15°. VIGENCIA Y DEROGATORIA. La presente Resolucién rige a partir de la
fecha de su publicacion y deroga expresamente la Resolucién No. 2016-01434 del 13 de
mayo de 2016, asi como todas las disposiciones institucionales que le sean contrarias.

Dada en Medellin, a los cinco (05) dias del mes de agosto de dos mil veintiséis (2026)

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

\ * . Q LY
&‘ Con V)‘ M
ANGELICA MARIA ARIAS LOZA

Directora General

Aprobé: ime Alberto Roldan Gil

Reviso6:
Asesor Direccion- Contratista

Proyect6: Maria Paula Garavito Hernandez
Profesional Gestion Humana- Contratista
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